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Aktenplan 2 
 

Abteilung 1: Zentralabteilung 
 

Personal 
 

Allgemeines Personalwesen 

Angelegenheiten der Beamtinnen und Beamten 

Angelegenheiten der Tarifbeschäftigten 

GTAI 

Personalgewinnung 

Aus- und Fortbildung 

Reisestelle 

Zeiterfassung 

 
 

Allgemeine Rechtsfragen, Geheimschutz, Kompetenzstelle Zuwendungen 
 

Allgemeine Rechtsfragen 

Grundsatz- und Verfahrensfragen 

Widerspruchs- und Klageverfahren, Eilverfahren 

Strafrecht 

Ordnungswidrigkeiten 

Insolvenzrecht 

Vollstreckungsrecht 

Kostenrecht 

BTU-Programm (Beteiligungskapital für kleine Technologieunternehmen) 

Informationsfreiheitsgesetz 

Kompetenzstelle für Zuwendungen 

Geheimschutz 

 
 

Innerer Dienst 
 

Liegenschaftsverwaltung 

Hausverwaltung 

Innere Verwaltung 

Kantinenangelegenheiten 

Arbeitssicherheit und Arbeitsschutz 
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Haushalt, Beschaffungen, KLR 
 

Haushalt 

Beschaffung 

KLR 

Projekte 

 
 

Organisation, Qualitätsmanagement 
 

Personalbemessung/Aufgabe 

Haushaltswesen 

Grundlagen 

Steuerungsinstrumente 

IT-Organisation 

 
 

Informationstechnik, Hardware, Netze 
 

Referatsspezifische Aufgabenorganisation 

IT-Administration 

IT-Benutzerservice 

 
 

Informationstechnik, Softwareentwicklung 
 

Anwendungsentwicklung, Systemanalyse 
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Abteilung 2: Ausfuhr-Verfahren, 
Genehmigungen, Internationale Regime –
Verfahren, Outreach - Projekte 

 
 

Grundsatz- und Verfahrensfragen 
 

Nationales Außenwirtschaftsrecht (Rechtsgrundlagen/Anwendung) 

Sonstiges nationales Recht (Rechtsgrundlagen/Anwendung) 

Gemeinschaftsrecht 

Internationale Exportkontrollregime 

Sonstige internationale Exportkontrolle 

Ausfuhr und Verbringung 

Grundsatz 

Zusammenarbeit mit anderen Dienststellen 

Zusammenarbeit mit anderen Ländern (jeweils pro Land) 

Zusammenarbeit mit Verbänden 

 
 

Genehmigungen für Güter mit doppeltem Verwendungszweck 
 
 

Genehmigungen für konventionelle Rüstungsgüter / Embargos 
 
 

Sonstige Genehmigungspflichten, nicht gelistete Güter, ausfuhrrechtliche 
Sonderverfahren 

 
Verfahrensregelungen 

Grundlagen der Antragsbearbeitung 

Zusammenarbeit mit anderen Dienststellen und Ausschüssen 

Zusammenarbeit mit Verbänden 

 
 

Auflagenkontrolle, Antragsein- und –ausgang 
 

Einfuhr 

Allgemeine Genehmigungen 

Auflagenkontrolle 
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Informationsanalyse, Berichtswesen 
 

Informationsanalyse 

Berichtswesen 

 
 

Zusammenarbeit mit Ermittlungs- und Überwachungsbehörden, 
Kriegswaffenkontrolle 

 
Überwachung des Außenwirtschaftsverkehrs 

Zusammenarbeit mit dritten Stellen 

Denials 

Internationale Zusammenarbeit /Regime 

Kriegswaffenkontrolle 

 
 

Innerbetriebliche Exportkontrollsysteme, Sammelgenehmigungsverfahren 
 

KOM-AG-Sitzungen 

Innerbetriebliche Exportkontrolle 

SAG Verfahren 

Übergeordnete Verfahren 

 
 

Zulassung privater Sicherheitsdienste zum Schutz von Seeschiffen 
 

Zulassungsanträge 

Anzeige- und Meldeverfahren 

Grundsatzfragen 
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Abteilung 3: Ausfuhr-Technik, Technische 
Stellungnahmen, Internationale Regime – 
Technik 
 

Technische Grundsatzfragen-Verfahren, Güterlisten und Regime 
 

Australische Gruppe 

MTCR 

NSG 

Wassenaar Arrangement 

CWÜ 

EU-Verordnungen 

Nationale Listen 

EU-Sanktionen 

BMWi 

Auswärtiges Amt 

BMF 

BMU 

Arbeitsgruppen 

Sonstige Behörden 

Leitlinien 

  



Aktenplan 7 
 

Abteilung 4: Wirtschaftsförderung, 
Energiewirtschaft 

 

Handwerksförderung, Institutionelle Förderung, Förderung Innovativer 
Schiffbau 

 
Leistungssteigerung im Handwerk 

Deutsches Handwerkinstitut e. V. (DHI) 

Leistungssteigerung kleiner u. mittlerer Unternehmen der Industrie 

Rationalisierungs- und Innovationszentrum der deutschen Wirtschaft e. V. (RKW) 

DAKKS 

Arbeitsgemeinschaft für wirtschaftliche Verwaltung e. V (AWV) 

Innovationsförderung im Schiffbau 

Produktsicherheit 

Institution für Mittelstandsforschung 

Deutsche Zentrale für Tourismus 

DSFT 

Leist. Steigerung im Tourismusgewerbe 

Fortbildungsveranstaltungen im Tourismus 

Fachkräftesicherung für kleine und mittlere Unternehmen 

 
 

Förderung überbetrieblicher Berufsbildungsstätten, Film 
 

Außenwirtschaftsbereich Film / Dienstleistungsverkehr auf dem Gebiet des Filmwesens 

Film 

Verbraucherzentrale Bundesverband e. V. 

Deutscher Wirtschaftsfilmpreis 

Deutsche Energie-Agentur GmbH 

Überbetriebliche Berufsbildungsstätten u. Kompetenzstellen 

Rationalisierungs- und Innovationszentrum der Deutschen Wirtschaft 

Mittelstandsinitiative Energieeffizienz 

Förderprogramm „Energieberatung Mittelstand“ 
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Beratungs- und Schulungsförderung 
 

Unternehmensberatung 

Informations- und Schulungsveranstaltungen 

Passgenaue Vermittlung 

Schulungskonzept 

Unternehmerseminare 

ESF-Kofinanzierung 

 
 

Außenwirtschaft, Messen 
 

Allgemeine Markterschließung 

Auslandsmesseprogramm 

Exportinitiative Gesundheitswirtschaft 

Exportinitiative Erneuerbare Energien Messen/Energieeffizienz 

Förderung junger innovativer Unternehmen auf deutschen Leitmessen 

Auslandshandelskammern im Rahmen der Exportinitiative Erneuerbare Energien Förderung der Maßnahmen der 

Außenwirtschaftsförderung für den Mittelstand Förderung der Auslandshandelskammern im Rahmen der Exportinitiative 

Energieeffizienz 

 
 

Evaluierungen, Satellitendatensicherheit, Einfuhr 
 

Satellitendatensicherheit 

Indexierungskontrolle 

EFRE 

NATO-Sicherheits-Investitionsprogramm 

Einfuhr 

Verbraucherschutz und Lebensmittelsicherheit 

GRW-Statistik 

Kaffeestatistik 

Berichtswesen 

Schornsteinfegerregister 

 
 

INVEST Wagniskapital, Herstellerabschläge, Digitale Dividende 
 

Befreiung von Herstellerabschlägen in der Pharmaindustrie 

Digitale Dividende Kompensation 

Modellprojekte Breitbandausbau 

Investitionszuschuss Wagniskapital 
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Bundesstelle Energieeffizienz Grundsatzfragen 
 

Bundesstelle für Energieeffizienz 

Grundsatzangelegenheiten der UA 

Evaluierungen 

 

Steinkohleförderung/ Anpassungsgeld, Energiemanagementsysteme 
 

Genehmigung 

Grundsatz 

Kohlepreise 

Kohlefrachten 

Statistiken der Kohlewirtschaft 

Fünftes Verstromungsgesetz /Steinkohlebeihilfegesetz  

/Steinkohlefinanzierungsgesetz 

Produktionskosten und Stilllegungsaufwendungen 

Drittlandskohle, Kokskohle 

Deutsche Kohle 

Erlös-Prüfung 

Planfondabrechnung – VN 

Modernisierungsoffensive für intelligente Netze 

Energiemanagementsysteme 

 

Mineralöl und Gase, Querschnittstechnologien 
 

Außenwirtschaft 

Meldungen an internationale Organisationen 

Krisenvorsorge 

Statistische Berichterstattung 

Bevorratungsgesetz 

Umweltschutz und sonstiges 

Energieeffizienz 

 

Vor-Ort-Beratung 
 

Vor-Ort-Beratung 

 

Kraft-Wärme-Kopplung 
 

KWK-Anlagen / Wärme- und Kältenetze / Wärme- und Kältespeicher 

Meldeverfahren 
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Abteilung 5: Klimaschutz 
 

Grundsatzfragen Technik, Recht 
 

Grundlagen 

Technik 

Grundsatz 

 
 

Grundsatzfragen, Besondere Ausgleichsregelungen –Förderbereich 1 
 

Grundsatz EEG 

Antragsverfahren 

 
 

Kältetechnik, Mini-KWK 
 

Verwaltungsprüfung KKI 

Verwaltungsprüfung Mini-KWK 

Technische Prüfung KKI 

Technische Prüfung Mini-KWK 
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